
 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙入札の入札手順 

 

令和４年４月より 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和 4年 2月 

宗像市総務部契約検査課 



① 指名競争入札通知書の受け取り 

宗像市一般（指名）入札参加資格申請時に登録している FAX番号宛てに通知します。 

（通知事項） 

 ・入札書等の提出方法 

 ・入札書等の提出期限 

 ・入札書等の提出先 

 ・開札日時 

 ・設計図書の閲覧パスワード 

 ・その他必要な事項 

 

② 指名競争入札通知書の受領確認 

指名競争入札通知書の受領確認のため、FAX送付文書に記載されている方法に従って

宗像市へ受領した旨の通知をしてください。 

 

③ 設計図書の確認 

「宗像市公式ホームページ」→「契約・入札情報」→「電子入札システムポータル」

にアクセスし、「入札情報公開システム」のリンクをクリックして「入札情報公開シス

テム」を起動してください。 
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入札方式は「通常型指名競争入札」を選択してください。
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「案件パスワード」の欄には
電子入札システムの指名通知書で通知されたパスワードを入力して下さい。
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④ -１入札書の提出 

指名競争入札通知書に記載の提出期限までに以下の書類を封緘し、宗像市総務部契約

検査課窓口まで持参してください。その他の方法による提出は認めません。 

（1）入札書（紙入札用・指定様式） 

（2）積算内訳書（任意様式） 

（3）配置予定技術者届（指定様式） 

 注：（２）については指定があった場合のみ提出 

注：（３）については建設工事において、入札金額（税込）が 3,500 万円（建築一式工

事の場合は 7,000 万円）以上の場合のみ提出 

 

④ -２封緘方法 

 
 

④ -3 辞退届の提出方法 

入札を辞退する場合は指名競争入札通知書に記載の提出期限までに、宗像市総務部契

約検査課窓口まで持参するか、郵送で提出してください。（指定様式） 
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⑤ 開札方法 

市職員が電子入札の開札前に紙入札書を開封し、記載された入札金額及びくじ入力番

号を電子入札システムに登録します。 

 

⑥ 入札結果の通知および公表 

落札者へは市より連絡いたします。入札結果については情報公開システムに掲載いた

します。 


